VILLE DE

SAINT-MARTIN
DE SEIGNANX

DOCUMENT D'INFORMATION
SUR L'UTILISATION DES MOYENS DE COMMUNICATION
MIS A DISPOSITION PAR LA VILLE
DE SAINT-MARTIN DE SEIGNANX AUX ASSOCIATIONS

Pour mieux vous soutenir dans vos communications la ville de Saint-Martin de
Seignanx met & disposition ses canaux de diffusion selon les caractéristiques sui-
vantes :

au service communication au moment

-~ - Le Mag : 1 magazine
municipal est édité par
‘emag saison et distribué en début
de mois : Février, Mai, Juillet
et Novembre. Chaque
= association recgoit un mail
¢ de proposition d'insertion
d’article un mois avant la
parution.
Caractéristiques articles : Texte d'une
dizaine de lignes correspondant &
environ 150 mots soit environ 800
signes (caractéres et espaces compris)
+ photo ou illustration

- Les affiches : Réalisées par chaque
association. Il n'est pas nécessaire d'y
apposer le logo de la Ville sauf soutien
exceptionnel.

- Les vitrines d'affichage : 7
panneaux sont disposés sur la commune
pour la communication municipale
et la valorisation des événements
associatifs. Les affiches sont & déposer
en Mairie au moins 15 jours avant la
date de I'événement.

- Les photocopies : Possibilité de
réaliser des copies de vos affiches en
A4 et en A3 couleur ou N&B selon les
tarifs délibérés en Conseil municipal
aupres de 'accueil de la Mairie.

- Le panneau lumineux Pour
I'annonce des événements & venir des
associations. Formulaire & remplir a
I'accueil de la Mairie ou mail & envoyer

de la réservation de la salle ou au
minimum 15 jours avant ['événement.

- Le panneau d'affichage
au boulodrome : Réservé
aux communications
municipales.

- Le site internet de
la ville Un accés via
I'extranet permet & chaque
association de  mettre
a jour ses informations statuts,
coordonnées, détail de ses activités...
via l'extranet. Une demande d'accés
est faisable directement depuis le site.
www.saintmartindeseignanx.fr

Pour I'annonce des événements &
venir dans la rubrique Agenda : c'est le
service communication qui effectue les
mises & jour chaque mois aux alentours
du 10 du mois.

- L’Appli intramuros : Pour ['annonce
des événements & venir des associations
dans la rubrique Agenda directement
par les associations elles-mémes via
leur accés personnel.

- Facebook Réservé
communications municipales.

aux

RAPPEL : Penser & transmettre tout
changement de la vie de l'association
(statuts, activités, composition du
bureau, etc.) & relations.usagerse
saintmartindeseignanx.fr



ZOOM sur la mise en route
de votre accés sur |'appli Intramuros

A ce jour prés de 2800 personnes sont abonnées & l'agenda de
la ville de Saint-Martin de Seignanx sur |'Application Intramuros.
Cela peut étre des Saint-Martinois ou des personnes de

I'extérieur qui ont choisi d'installer 'appli et de s'abonner & la
page de la ville.

La Mairie de Saint-Martin de Seignanx vous propose d'accéder & son application
IntraMuros, au nom de votre structure (association) pour mettre & jour les
événements que vous proposez sur la rubrique Agenda de I'application.

Vos publications peuvent étre modérées, c'est-a-dire qu'elles seront validées
par un administrateur avant d'étre publiées. Elles doivent concerner une activité
ponctuelle sur la commune, ne pas concerner de sujets d'ordre privé, politique,
syndical ou religieux, commercial ou publicitaire.

Pour toute demande d'accés contacter le service
communicationesaintmartindeseignanx.fr ou 05 59 56 60 60.

Interface : https://appli-intframuros.com/
Vous accédez ainsi au statut de contributeur.

MODE D'EMPLOI

1. Demandez votre accés auprés de :
communicationesaintmartindeseignanx.fr ou au 05 59 56 60 &0.

2 . Connectez-vous sur le site internet https://appli-intramuros.com en
utilisant votre identifiant ainsi que votre mot de passe provisoire préalablement
regus par mail.

SR & O neeer cow

e 1 Resoucesgaphigues DIt

Cese wewemanta ® (wnasiop ) Taeiote @ Fcrepros| T Clnamares & @ sonmo =

NOSPRODUITS =  TARIFS  REFERENCES  PARTENAIRES  MISEENPLACE  ACTUALITES  FAQ  CONTACT ((connexon )

B3 intraMuros

IntraMuros

7000 C: et 200 EPCI

IntraMuros est I'application mobile de référence des mairies et EPCL. C'est F'outil & la fois le

plus simple et le plus complet. Informez et alertez efficacement sur votre territoire.

IntraMuros est portencire de FAssociation des Mares de France ¥
‘¥Yamr

Lapplication IntraMuros est certifiée et référencée sur le catalogue numérique du
Gouvernement : GouvTech




3. Créez un mot de passe définitif.
Le systéme vous demandera de modifier votre mot de passe & la premiére

connexion.

CREER UN MOT DE PASSE DEFINITIF

Le mot de passe utilisé pour vous connecter est temporaire, c'est pourquoi vous devez créer un nouveau mot de passe définiti.
Pour cela, veuillez renseigner le mot de passe temporaire dans le premier champ, puis un nouveau mot de passe de votre choix dans les deux champs suivants

Ancien mot de passe =

Saisir le mot de passe

Nouveau mot de passe :*

Gonfirmation du nouveaumot |
de passe

MODIFIER MON MOT DE PASSE

4. Sur la page d’accueil sélectionnez Evénements communaux pour créer
un événement dans '’Agenda

.......... . ACTIONS RECENTES

! Vous avez uns question ? Contactez 'ALPI - Aucun(e) disponible

» En saisissant un incident depuis le site de 'ALPI (www alpid0 fr) i
= Par mail : intramuros@alpi40.fr |
» Par téléphone au 05 58 85 81 90 I

ements communaux & Ajouter & Consulter

07 - REGLAGES

Biblisth&que dimages Ajouter  Afficher

5. Remplissez les champs demandés (uniquement les obligatoires)

\ Ne pas remplir "envoi d’une
) T notification".
< U — Les usagers recevant trop de

notifications pourraient se
désabonner de I'Agenda !



N'oubliez pas de mettre une image (libre de droit) une photo que vous aurez
prise, une affiche, votre logo...

Publié par : |

Affiche la mention 'Publié par XXX’ en bas de la publication.

Image principale (choisir
I'ungdgs 3 oliation{s) 3 |

s le champ ci-dessous, ou saisir 'url d'une image en ligne

ou

Choisir un fichier | AucunYchier choisi

6. Soumettez votre formulaire

EVENEMENTS COMMUNAUX camsiagomailcom

Début de Févénement Fin de Févénement
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Si vous avez besoin de modifier, de retirer votre événement ou pour
foute question ou assistance contactez le service communication
au 05 59 56 60 60 ou communicationesaintmartindeseignanx.fr

Réalisé par le service communication - Novembre 2023 - Sous réserve de modifications.



